
Quand nous trouvons une page Web intéressante et que nous souhaitons pouvoir la consulter plus tard, 
il est possible d’y revenir facilement en conservant le chemin d’accès direct vers cette ressource, l’URL. 
Mais attention, si l’auteur d’une page Web décide de la supprimer, vous ne pourrez plus y accéder.

1. Utiliser les favoris ou marque-pages

Pour mettre une page Web en favori :

1. Commencez par ouvrir votre navigateur (voir fiche 3.1.)  
et rendez-vous sur la page Web que vous souhaitez sauvegarder. 

2. Recherchez au niveau de la barre d’adresse (voir fiche 3.1.) une icône 
d’étoile , cœur  ou un marque-page  ou encore un +. 

Faites un clic gauche  ou touchez  l’icône.

3. Si vous ne trouvez pas l’icône, ouvrez le menu du navigateur.  
Pour cela, faites un clic gauche  ou touchez  les 3 points ou traits  
à droite de la barre d’adresse pour ouvrir le menu du navigateur. 

Recherchez l’icône ,  ou  et faites un clic gauche ou touchez-la.

4. Un menu s’ouvre pour vous demander sous quel nom  
et où vous souhaitez enregistrer le favori ou marque-page. 
• Choisissez un nom ou laissez celui qui est proposé. 
• Choisissez ensuite l’emplacement, c’est-à-dire le dossier dans lequel le 

favori doit être enregistré. En effet, les favoris peuvent être organisés 
en dossiers pour les retrouver plus facilement. 

5. Faites un clic gauche  ou touchez  le bouton « OK »  
ou encore « Enregistrer ».

Sur PC Sur smartphone

6. Pour accéder à vos favoris  
ou marque-pages, 

• recherchez une icône  
comme celle-ci  

• ou ouvrez le menu du  
navigateur et recherchez 
l’option « Favoris »  
ou « Marque-pages ».  
Faites un clic gauche  ou 
touchez  l’option.

Sur PC, la « Barre personnelle » ou  
« Barre des favoris » permet 
d’afficher les favoris sous la barre 
d’adresse pour y accéder facilement.
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Si vous utilisez votre PC ou smartphone, vous pouvez marquer une page Web ou la mettre en 
favori. L’utilisation des favoris – aussi appelés marque-pages – est un moyen très pratique de créer 
des raccourcis vers des pages Web et les consulter à nouveau plus tard.

La grande limite des favoris est qu’ils sont liés à un navigateur sur un appareil. Si vous changez 
d’appareil, vous ne les retrouverez pas, sauf si vous vous créez un compte lié au navigateur.
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3. NAVIGUER SUR LE WEB
5. Sauvegarder une page Web



2. Copier-coller l’adresse d’une page Web
Pour pouvoir facilement revenir sur une page Web, il est important de conserver son 
adresse, son URL (Voir fiche 3.2.). Si le PC ou smartphone que vous utilisez est partagé avec 
d’autres personnes, l’utilisation des favoris est déconseillée. Par contre, vous pouvez 
copier-coller l’URL dans un document ou un e-mail que pourrez consulter plus tard.

Le copier-coller d’une URL se fait selon les 4 mêmes étapes que 
le copier-coller de texte : « Sélectionner », « Copier », « Ouvrir 
l’emplacement où coller la copie », « Coller » (Voir fiche 1.12.).

COPIER SUR PC

A. Faites un clic gauche  sur l’URL dans la barre d’adresse pour la 
sélectionner. Elle apparaitra alors surlignée en couleur.

B. Faites un clic droit  sur l’URL sélectionnée, 

C. Faites un clic gauche  sur « Copier ».

Sur PC Sur smartphone

COLLER SUR PC OU SMARTPHONE (Voir fiche 1.12.) 

D. Ouvrez le programme ou l’application où vous souhaitez coller 
l’URL pour la sauvegarder : un document en ligne (Voir fiches de la 
thématique 5) ou un nouvel e-mail (Voir fiches de la thématique 4)...

E. Faites un clic droit  ou touchez longtemps  le document ou 
nouvel e-mail, puis un clic gauche  ou touchez  « Coller ».

F. Sauvegardez le document (Voir fiche 6.4.) pour pouvoir le consulter 
plus tard ou envoyez l’e-mail sur votre adresse (Voir fiche 4.5.).

Sur smartphone, la manipulation 
pour réaliser le copier peut être 
complexe. Vous pouvez procéder 
différemment.

COPIER SUR SMARTPHONE
1. Cherchez le bouton de 

partage  .  Il se trouve 
soit dans les options du 
navigateur à côté de la barre 
d’adresse, soit dans le menu 
du navigateur.
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2. Parmi les options proposées, 
choisissez soit : 
• l’application avec laquelle 

vous souhaitez partager 
le lien. Dans ce cas-ci, 
l’application s’ouvre et lien est 
automatiquement copié.

• « Copier le lien » ou « Copier 
dans le presse-papier ».  
Procédez ensuite aux dernières 
étapes pour coller l’URL.
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