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Dans le privé, des applications telles que WhatsApp, Messenger ou FaceTime sont souvent utilisées pour
communiquer en visio. Dans le milieu professionnel, les réunions ou RDV en ligne avec Microsoft Teams,
Zoom ou encore Google Meet sont maintenant des pratiques trés répandues. Ces applications sont
accessibles sur PC et/ou smartphone.
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Si vous avez recu une invitation a rejoindre une réunion en visioconférence, le plus souvent par e-mail, cette
invitation contient un lien sur lequel vous pouvez cliquer pour rejoindre votre ou vos interlocuteur-rices.

1. Rejoindre une réunion Teams depuis un PC

Réunion Microsoft Teams
A.Cliquez @ sur le lien requ par e-mail
dans l'invitation a rejoindre la réunion. Rejoindre sur votre ordinateur ou application mobile
B. Choisissez parmi les options suivantes : Cliquez ici poug pariciper 4 la réunion

e Télécharger Teams (professionnel  Télécharger Teams : pour télécharger et installer I'application Teams
B e o pourone sur votre PC. Utile dans le cas ol vous auriez besoin d'utiliser
experience optimale. Teams souvent.
Continuer sur ce navigateur « Continuer sur ce navigateur : pour ouvrir la réunion directement
Aucun téléchargement ou instalation est dans le navigateur que vous utilisez (voir fiche 3.1.).
- « Ouvrir Teams : si I'application est déja installée dans votre
Ouvrir Teams (professionnel ou ordinateur, cette option vous permet de rejoindre la réunion
i 25:’:;12?{195 e directement dans |'application.
................. N
& C teams.microsoft.com/_#m'mee:up-;omj

_ : x
Afin de pouvoir participer a la réunion, e
il est nécessaire d'autoriser gy Teams W Utiliser votre caméra

a utiliser votre micro et votre caméra, & Utiliser votre micro

si vous passez par votre navigateur.
N

U
C. Avant de rejoindre la réunion en cliquant sur « Rejoindre Maintenant », vous aurez encore |'occasion
d'effectuer quelques derniers réglages :

Activer les effets d'arriére-plan.
Cette option permet de rendre
ce qui est derriere vous flou ou
de remplacer par un autre décor
fourni par |'application.

Entrer dans la réunion. ]

Activer/désactiver le micro.

. P p =TT I— Modifier les options de micro,
t: t .
[ Activer/désactiver la caméra. nk - o @ haut-parleur ou cameéra.

Realtek High Definition A...



2. Rejoindre une réunion Zoom depuis un PC

A.Le mail recu en tant qu'invitation pour une réunion Zoom contient :

« Un lien menant directement a la réunion.
« Un ID de réunion.
+ Un code secret pour accéder a la réunion.

Sujet : Ma réunion Q
Sur PC, cliquer sur le lien Heure : 23 avr. 2022 05:00 PM Temps universel UTC
lance le téléchargement et
I'installation de I'application Participer a la réunion Zoom

Zoom. e e e e e e e e

ID de réunion : 892 3331 0034
Code secret : yC8zE4

Vous n'avez pas installé le client Zoom ? Télécharger maintenant B. Si vous ne souhaitez @S installer

I'application, cliquez [ sur
« Lancer la réunion ».

C. Une nouvelle option apparait
permettant de rejoindre la réunion
directement dans le navigateur.

D.II faut ensuite autoriser la page a
utiliser la caméra et le micro du PC.
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Vous rencontrez des problémes avec le client Zoom ? Rejoignez depuis votre navigateur

%

C & zoomus

ZOOI I l SOLUTIONS v RESSOURCES+ REJOINDRE UNE REUNION ~ LANCER UNE REUNION ~
. Si vous avez uniquement recu un f B
code pour rejoindre une réunion Rejoindre la réunion

Zoom, rendez-vous sur la page de

I'application avec votre navigateur
(voir fiche 3.2.) : https://zoom.us/
ou ouvrez |'application.

ID de réunion ou nom du lien personnel

Q Saisir I'ID de la réunion ou le nom du lien personn J ?

2. CI|queZ @ sur « Rejoindre une réunion ». En cliquant sur "Rejoindre", vous acceptez nos Conditions

) . d'utilisation et notre Politique de confidentialité
3. Indiquez le code ou le lien personnel regu.

Rejoindre

4. Cliquez @ sur « Rejoindre ». @o
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