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11. GERER SON AGENDA EN LIGNE I
1. Utiliser un agenda numeérique

Bo)X |.

Un agenda en ligne est un outil numérique qui permet de planifier, d’organiser et de suivre ses
rendez-vous, ses événements et ses tdches. Vous pouvez y accéder a l'aide d’un navigateur Web, d’un
programme sur votre PC ou d’une application sur votre smartphone. L'autre avantage est que cet agenda
est synchronisé entre ces différentes plateformes.

Avec I'avénement d'Internet dans les années 90, les premiers programmes informatiques
permettant de gérer des rendez-vous et des taches ont commencé a apparaitre.
Ces premiers outils étaient souvent destinés a un usage professionnel.

Avec l'essor d'Internet et I'adoption généralisée
des appareils mobiles, les agendas en ligne se sont @ ‘
généralisés et popularisés.
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Aujourd'hui, il existe une multitude de services

D

pour gérer son emploi du temps : applications o '

mobiles, programmes informatiques sophistiqués, / ,

services d’agenda en ligne... / " )
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1. Pourquoi utiliser un agenda en ligne ?

Contrairement a un agenda papier traditionnel, un agenda en ligne permet
de stocker toutes ses informations sur une plateforme en ligne sécurisée,

ce qui facilite I'acces et la gestion de son emploi du temps a partir de
n'importe quel appareil connecté a Internet.

Les agendas en ligne offrent également A——

des fonctionnalités avancées, comme des : V| DEOCALL

* rappels automatisés, JOIN
+ invitations a des événements,

 partages de calendrier avec d'autres personnes,

* vues personnalisées,

« synchronisations avec d'autres applications
et services en ligne.




2. Avantages / Inconvénients :

L'utilisation d'un agenda en ligne présente de nombreux avantages :

* Accessibilité : Les agendas en ligne sont accessibles avec une
connexion Internet. Cela permet de consulter et de modifier A
son emploi du temps a tout moment et depuis n'importe ou.

 Synchronisation : Les agendas en ligne peuvent étre
synchronisés sur plusieurs appareils en méme temps : vous
n'avez qu'a noter un rendez-vous une fois sur un de vos
appareils pour qu'il soit visible sur tous les autres appareils
ou votre compte est connecté.

< Partage : Les agendas en ligne permettent de partager
son calendrier avec d'autres personnes. Cela facilite la
planification de rendez-vous et d'événements avec des
collégues, des amis ou des membres de sa famille.

Les agendas en ligne permettent de
configurer des rappels automatisés pour les rendez-vous
et les événements. Cela permet de ne plus oublier
une date importante.

L'utilisation d'un agenda en ligne peut également
présenter certains inconvénients comme :

- Dépendance a Internet : Les agendas en ligne
nécessitent une connexion Internet pour fonctionner
et se synchroniser. Cela peut poser probleme si
I'on se trouve dans une zone avec une mauvaise

= & - couverture réseau.
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o + Un peu de temps de prise en main : L'utilisation d'un
nouvel agenda en ligne peut nécessiter un temps
d'apprentissage pour comprendre les fonctionnalités
et les options de configuration.

+ La confidentialité et l'usage des données : S'il est mal
configuré, cela peut représenter un risque de sécurité.
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